
様式第１号（第４条関係） 

 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 

個人情報ファイルの名称 ふるさと納税寄附管理情報ファイル 

市の機関の名称 鶴岡市長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 
総務部総務課 

個人情報ファイルの利用目的 ふるさと納税事務における寄附者情報の管理のために

利用する。 

記録項目 1受付番号、2氏名、3郵便番号、4都道府県、5住所、6電

話番号、7メールアドレス、8生年月日、9性別、10書類

送付先氏名、11書類送付先郵便番号、12書類送付先都

道府県、13書類送付先住所、14書類送付先電話番号、15

寄附年度、16受付日、17寄附方法、18支払方法、19寄附

金額、20寄附日(入金日)、21謝礼品、22寄附の使い道、

23代理納付先、24応援メッセージ公開の有無、25応援

メッセージ、26ワンストップ希望、27申請書内容確認

欄(整理番号、氏名、住所、個人番号、性別、生年月日、

電話番号、寄附日、寄附金額、押印、チェック)、28本

人確認書内容確認欄(自治体不一致、氏名不一致、住所

不一致、生年月日不一致、性別不一致、電話番号不一

致、個人番号不一致、寄附日不一致、寄附金額不一致)、

29管理者確認フラグ、30自治体確認フラグ、31BPO確認

フラグ、32システムステータス、33寄附キャンセルフ



ラグ、34ワンストップキャンセルフラグ、35寄附金受

領証明書印刷日、36ワンストップ特例申請書印刷日、

37マイナンバー登録日、38ダブルチェック実施日、39

ワンストップ特例申請書の受付済書印刷日、40不備メ

ール送信ステータス、41受付済書メール送信ステータ

ス、42変更届出書の受付済書メール送信ステータス、

43ダブルチェック完了フラグ、44取込元ID、45他シス

テムID、46備考、47全国地方公共団体コード、48フォー

ム番号、49氏名公開の有無、50アンケート質問欄、51ア

ンケート回答欄 

記録範囲 ふるさと納税を行った者 

記録情報の収集方法 ふるさと納税をしようとする者によるWEB上からの申

込みまたは寄附申込書の提出 

要配慮個人情報が含まれる

ときは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ㈱チャンピオン 

※管理業務受託事業者 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称）鶴岡市総務部総務課公文書管理室 

（所在地）〒997-8601 

山形県鶴岡市馬場町9番25号 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 
☑法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 

☐法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 



政令第21条第7項に該当

するファイル 

 ☐有 ☑無 

備考  

 



様式第１号（第４条関係） 

 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 

個人情報ファイルの名称 ふるさと納税配送管理情報ファイル 

市の機関の名称 鶴岡市長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 
総務部総務課 

個人情報ファイルの利用目的 ふるさと納税事務における返礼品の受発注及び配送管

理のために利用する。 

記録項目 1配送管理ID、2寄附者番号、3寄附者名、4寄附者郵便番

号、5寄附者住所、6寄附者電話番号、7寄附者メールア

ドレス、8申込日、9入金日、10寄附方法、11寄附金額、

12届け先名、13届け先郵便番号、14届け先住所、15届け

先電話番号、16配送種別、17配送ステータス、18商品コ

ード、19返礼品、20個数、21返礼品提供事業者名称、22

集荷先、23配送状況、24出荷予定日、25お届け指定(日

時)、26備考、27配送用伝票備考、28住所変更希望の有

無、29注意問合せの有無、30出荷依頼受領の有無、31伝

票番号、32出荷日、33到着日、34請求フラグ、35請求

月、36請求金額、37送料、38支払日、39取込元ID、40取

込時商品ID、41サイト元商品ID、42サイト元商品名、43

提供価格、44定期便回数 

記録範囲 ふるさと納税を行い、かつ返礼品の申込を行った者 



記録情報の収集方法 ふるさと納税をしようとする者によるWEB上からの申

込みまたは寄附申込書の提出 

要配慮個人情報が含まれる

ときは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ㈱チャンピオン 

※管理業務受託事業者 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称）鶴岡市総務部総務課公文書管理室 

（所在地）〒997-8601 

山形県鶴岡市馬場町9番25号 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 
☑法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 

☐法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第7項に該当

するファイル 

 ☐有 ☑無 

備考  

 



様式第１号（第４条関係） 

 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 

個人情報ファイルの名称 ふるさと納税控除申告情報ファイル 

市の機関の名称 鶴岡市長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組織の名称 
総務部総務課 

個人情報ファイルの利用目的 ふるさと納税事務における寄附金控除申告処理のため

に利用する。 

記録項目 1受付番号、2取込元サイトID、3他システムID、4郵便番

号、5都道府県、6住所、7電話番号、8氏名、9個人番号

(マイナンバー)、10性別、11生年月日、12寄附金額 

記録範囲 ワンストップ特例申請書を提出した者 

記録情報の収集方法 ワンストップ特例制度の適用を受けようとする者によ

る申請書の提出（※オンライン申請含む） 

要配慮個人情報が含まれる

ときは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織

の名称及び所在地 

（名 称）鶴岡市総務部総務課公文書管理室 

（所在地）〒997-8601 

山形県鶴岡市馬場町9番25号 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 
☑法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 

☐法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 



政令第21条第7項に該当

するファイル 

 ☐有 ☑無 

備考  

 


